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UMOWA nr BI-1.041.1.17.2019.AK/POPT
PROJEKT

W sprawie kompleksowej organizacji warsztatow z zakresu ,Pisania biznesplanow
w projektach inwestycyjnych dla przedsiebiorcéw” w dwdch terminach dla maksymalnie 20
konsultantoéw Sieci PIFE w wojewodztwie podkarpackim.

zawarta W dniu..........cocveveininininnnn. 2019 r. pomiedzy:

Wojewodztwem Podkarpackim — Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego
z siedzibg w Rzeszowie, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw,
reprezentowanym przez Lestawa Majkuta — Sekretarza Wojewoddztwa Podkarpackiego —
Dyrektora Departamentu Organizacyjno-Prawnego, dziatajacego na podstawie
petnomocnictwa nr OR-11.087.288.2018 z dnia 31 lipca 2018 r.

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca,

zwanych tgcznie w dalszej czesci niniejszej umowy Stronami.

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2018 r. poz. 1986), na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

§ 1 Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest zakup ustugi polegajgcej na kompleksowej organizaciji
i przeprowadzeniu warsztatow z zakresu ,Pisania biznesplanéw w projektach inwestycyjnych
dla przedsigbiorcéw” w terminach: 22-23.10.2019 r. oraz 24-25.10.2019 r., dla maksymalnie
20 konsultantéw Sieci PIFE w wojewddztwie podkarpackim, w zakresie okreslonym w § 2
niniejszej umowy.

§ 2 Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienia obiektu o nalezytym standardzie obstugi, tj. obiektu spetniajgcego standard
minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych Swiadczone sg ustugi hotelarskie). Obiekt nie moze by¢ w trakcie
prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji przedmiotu zamodwienia. Musi
zapewnia¢ bezptatny parking dla uczestniczek/uczestnikéw warsztatow. Wykonawca
zaproponuje zamawiajgcemu minimum 2 obiekty o standardzie odpowiadajgcym

minimum  3-gwiazdkom hotelowym, znajdujgce sie na terenie wojewddztwa
Stronalz6



Fundusze : < .
i Europejskie Rzeczpospolita ///‘ - Unia Europejska

b)

C)

d)

f)

b)

ey S - Polska PODKARPACKIE Fundusz Spéjnoéci

podkarpackiego, w promieniu do 30 km od miasta Tarnobrzeg, z wytgczeniem miasta
Tarnobrzeg (powiat tarnobrzeski, woj. podkarpackie). Odlegtos¢ bedzie liczona na
podstawie mapy umieszczonej na stronie https://maps.google.pl, wariant komunikacji:
samochod. Jednostkg miary bedzie kilometr do jednego miejsca po przecinku.
Z zaproponowanych obiektow Zamawiajgcy wybierze jeden.

Zapewnienia  odpowiedniego  pomieszczenia  wyposazonego w  klimatyzacje
(umozliwiajgcg regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia), ekran
(umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego, widocznego
dla wszystkich uczestnikéw), flipchart i przedtuzacz o dlugoéci minimum 4 m (lub
odpowiednio wiecej przediuzaczy) oraz z bezptatnym dostepem do sieci Wi-Fi. Sala
musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi. Sala
szkoleniowa we wszystkie dni warsztatbw musi by¢ oddalona od Zzrodet hatasu
dochodzacych z otoczenia, w tym od imprez odbywajacych sie na zewnatrz obiektu, jak
i W jego wnetrzu.

Zapewnienia noclegu ze $niadaniem dla uczestnikow warsztatow w obiekcie
spetniajgcym standard minimum 3-gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie, {j.
Dz.U. 2017 poz. 2166) zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Zapewnienia uczestnikom warsztatéw obiadu w | i Il dniu szkoleniowym (zupa, drugie
danie — mieso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet surowek, deser, napoje). Dana potrawa nie
moze sie powtorzyc.

Zapewnienia uczestnikom warsztatéw kolacji w pierwszym dniu szkoleniowym; danie
gorgce — mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorgce, soki.

Zapewnienia uczestnikom bufetu kawowego dostepnego przez caly czas trwania
warsztatow (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki, kruche
ciasteczka, paluszki, owoce).

Wymagania dotyczgce czynnosci wykonywanych przez prelegenta/ow:

Wykonawca przedstawi prelegenta/tow, ktory poprowadzi warsztaty i zapewni,
iz osobaly ta dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem i kwalifikacjami. Osoba,
ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia w charakterze prelegenta musi
wykaza¢, ze w okresie 24 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzita co najmniej 5 szkolen (trwajacych minimum 4 godziny zegarowe)
z zakresu pisania biznesplanéw w projektach inwestycyjnych.

Szkolenie warsztatowe zostanie przeprowadzone z uwzglednieniem nastepujgcych
zagadnien:
1) Biznesplan w projektach unijnych:
v" Czym jest biznesplan w projektach unijnych i czemu ma stuzy¢;
v Cele przygotowania biznesplanu;
v’ Struktura biznesplanu;
v Praca warsztatowa nad opracowaniem wybranych aspektéw biznesplanu
2) Analiza finansowa przedsiebiorstwa:
v' Podstawowe pojecia z zakresu finansow;
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v Podstawowe zasady rachunkowosci, czyli reguly rzadzace procesem
sprawozdan finansowych;
v' Bilans jako podstawowy raport opisujgcy sytuacje majgtkowg i finansowg
przedsiebiorstwa;
v' Rachunek zyskéw i strat;
v" Rachunek przeptywdédw pienieznych — sprawozdanie objasniajgce pieniezne
wyniki dziatalnosci przedsiebiorstwa;
v' Wzajemne powigzania pomiedzy sprawozdaniami finansowymi
3) Wartosc¢ pienigdza w czasie i ocena optacalnosci projektow inwestycyjnych:
Kapitalizacja odsetek a dyskontowanie;
Wartos¢ przyszia i biezagca przeptywodw pienieznych;
Proste metody oceny opfacalnosci inwestycji;
Dyskontowe metody oceny optacalno$ci inwestyciji;
Okres zwrotu inwestycji;
Wartos¢ biezgca netto (NVP);
Wewnetrzna stopa zwrotu;
4) Omowienie najczesciej popetnianych bteddéw.

AN NENE NN NN

Zakres programowy wskazany powyzej w pkt 1-4 obejmuje zagadnienia, ktére muszg zostac
podjete podczas warsztatow. Wykonawca przedstawi autorski program warsztatow,
zawierajgcy niezbedne minimum zgodnie z pkt 1-4 powyzej, rozszerzajgc dowolnie zakres
poszczegélnych zagadnien oraz dodajgc wilasne moduly tematyczne. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢é wprowadzenia zmian do programu przedstawionego przez
Wykonawce. Prelegent umozliwi uczestnikom uzyskanie odpowiedzi na pytania
i wyjasnienie watpliwosci pojawiajgcych sie w trakcie zajec.

c) Przeprowadzenie wsrdd uczestnikow ankiety dotyczacej efektywnoéci zrealizowanych
warsztatow wraz z jej analizg (formularze ankiet zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego).

d) Zapewnienie uczestnikom warsztatdw materiatéw szkoleniowych, w wersji papierowej
i elektronicznej. Przygotowane materiaty szkoleniowe w formie skryptu opatrzone
zostang znakami graficznymi tj.: logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

e) Zapewnienie obstugi warsztatow przez caty okres trwania sesji szkoleniowej poprzez
osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za wydanie materiatéw szkoleniowych, informacje
i podejmowanie innych dziatann w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu
warsztatow.

f)  Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego odnosnie prelegentéw do dnia 18.10.2019 r.

g) Przedstawienie do akceptacji tresci materiatédw szkoleniowych w wersji elektronicznej
umozliwiajgcej edycje na adres t.misko@podkarpackie.pl oraz a.kisiel@podkarpackie.pl
do dnia 18.10.2019 .

h) Zapewnienie certyfikatow potwierdzajgcych udziat w warsztatach.
i) Zapewnienie uczestnikom warsztatéw notatnikow i dtugopisow.
J) Pokrycie kosztéw noclegu i wyzywienia dla prelegentow.

k) Zamawiajgcy dziatajgc jako administrator danych osobowych w rozumieniu Ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa), powierza
Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe uczestnikéw warsztatow tj. imiona
i nazwiska, a Wykonawca przyjmuje zlecenie ich przetwarzania. Wykonawca przy
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przetwarzaniu danych zobowigzany jest stosowac¢ postanowienia Ustawy. Wykonawca
oswiadcza i gwarantuje, ze powierzane dane nalezg do pracownikow Zamawiajgcego
oraz innych osob biorgcych udziat w warsztatach, posiada odpowiednig zgode od
uczestnikow warsztatéw konieczng do przekazania Wykonawcy danych osobowych
w zwigzku z ustugg realizowang na podstawie niniejszej umowy. Przetwarzanie danych
bedzie odbywaé sie w celu wykonywania czynnosci Wykonawcy wynikajgcych
z niniejszej umowy. Zakres przetwarzania danych obejmuje w szczegdlnoSci
przechowywanie, powielanie i przetwarzanie w celu weryfikacji oséb uczestniczgcych
W warsztatach, wystawienia uczestnikom warsztatéw certyfikatow potwierdzajgcych
udziat w warsztatach. Po wygasnieciu tgczgcej Strony umowy Wykonawca zobowigzany
jest przechowywaé powierzone dane wytgcznie w celu ewentualnego potwierdzania
udziatu os6b w warsztatach, rozliczenia umowy oraz dochodzenia roszczen z tytutu
ptatnosci za wykonanie umowy oraz do realizacji prawnie usprawiedliwionych celow
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach o ochronie danych osobowych.

§ 3 Obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) rekrutacji uczestnikébw i przekazania ostatecznej ich liczby najpdzniej do dnia
18.10.2019 r. do godziny 10.00,
2) dostarczenia Wykonawcy logotypéw zapisanych w formie elektronicznej za

posrednictwem poczty elektronicznej,
3) przygotowania i dostarczenia Wykonawcy formularzy ankiet.

§ 4 Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Za wykonanie ustugi okreslonej w §1 i §2 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe w WYSOKOSCI v PLN brutto (stownie:
............................................ ), w tym obowigzujgca stawka podatku VAT.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$é
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

3. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie protokét odbioru
podpisany przez Zamawiajgcego. W imieniu Zamawiajgcego odbioru przedmiotu
zamoéwienia dokona Koordynator Biura Informacji o Funduszach Europejskich
lub osoba przez niego upowazniona. W przypadku odmowy podpisania protokotu
odbioru przedstawiciel Zamawiajgcego oswiadczy na pismie o tej przyczynie.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu umowy w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia dostarczenia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w wystawionej fakturze

a) dane do faktury:

Nabywca: Wojewddztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. tukasza Cieplinskiego 4 al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow 35-010 Rzeszow
NIP: 813-33-15-014

5. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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6. W przypadku zwioki w zaptacie wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawcy
nalezg sie odsetki ustawowe. Odsetki za opdznienie niezawinione nie nalezg sie.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia warto$ci umowy w przypadku gdy
liczba uczestnikbw bedzie wynosi¢ mniej niz 10 osdb, nie mniej jednak niz 6.
W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy bedzie proporcjonalnie pomniejszone
0 niewykorzystang liczbe noclegéw i koszty wyzywienia oséb nieobecnych. Wykonawcy
nie bedg przystugiwa¢ zadne roszczenia z tego tytutu.

8. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoffinansowane jest przez Unie Europejskg
ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
na lata 2014 — 2020 — Projekt: ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”. Numer
umowy DIP/DBG-II/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

§ 5 Kary umowne

1. W przypadku niewykonania umowy, nienalezytego wykonania umowy lub odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust.1 umowy.

2. Kare o ktérej mowa w ust.1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
mu zgdania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony
do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§ 6 Osoby uprawnione do kontaktu

1. Po stronie Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcag
w sprawie realizacji postanowien umowy sg dziatajgcy kazdy z osobna:
a) Angelika Kisiel tel. 17 747 64 82, e-mail: a.kisiel@podkarpackie.pl
b) Tomasz Misko tel. 798 771 325, e-mail: t.misko@podkaprackie.pl

2. Po stronie Wykonawcy osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawie
realizacji postanowien umowy jest ..........c.cooiiiiiiiiiiiiiiiia, tel. oo,
e-maill ...

3. Zmiana osdb, o ktérych mowa wyzej, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

2. Strony umowy zobowigzujg sie do wykonywania postanowien niniejszej umowy
nalezycie, a ewentualne drobne spory zatatwia¢ polubownie.

3. W przypadku wystgpienia trudnosci z interpretacja umowy Zamawiajgcy
i Wykonawca bedg positkowac sie postanowieniami oferty Wykonawcy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
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Wszystkie zawiadomienia, wezwania, os$wiadczenia woli i wiedzy oraz inna

korespondencja, bedg dokonywane w formie pisemnej oraz bedg traktowane jako

prawidtowo dostarczone w przypadku doreczenia osobistego lub wystania listem

poleconym albo kurierem na adres Stron wskazany w komparycji umowy.

Korespondencja przekazana lub doreczona osobidcie bedzie uwazana za przekazang

lub doreczong w dniu doreczenia. Korespondencja wystana listem poleconym lub

kurierem bedzie uznana za przekazang lub doreczong w trzecim dniu roboczym po dniu

nadania, chyba Zze zostanie wykazane, ze zostata otrzymana pdzniej, w ktorym to

przypadku bedzie uwazana za przekazang lub doreczong w chwili jej otrzymania.

Wszelkie wynikle z niniejszej umowy spory rozstrzygane bedg przed sadem

powszechnym miejscowo dla Zamawiajgcego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Umowa zostata sporzgdzona i podpisana w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze Stron.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszalek Wojewddziwa

Podkarpackiego z siedzibg w 35-010 Rzeszéw, al. Lukasza Cieplifiskiego 4,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747

67 09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podkarpackiego,

kontakt osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. Lukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie

Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r.

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat (moze wynikaé

z instrukcji kancelaryjnej, nie krocej niz przez okres niezbedny do czasu zrealizowania

celu oraz przedawnienia roszczeh w zwigzku z zawartg umowa).

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych

osobowych, ich sprostowania, usuniecia Ilub ograniczenia przetwarzania oraz

przenoszenia danych*

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych

moze skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy

9) Pani/Pana dane beda/nie beda przekazane odbiorcy w pahstwie trzecim lub

organizacji miedzynarodowe;j.

1. Odpis z KRS/CEIDG

Zamawiajacy Wykonawca
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